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Apresentação

As professoras Dra. Daiane Silva de Freitas e e Dra. Celiane Costa Machado foram eleitas,
respectivamente, coordenadora e vice-coordenadora do curso de Matemática - Licenciatura no
dia 21 de novembro do ano de 2022 (Portaria interna 3123/2022 e 3184/2022).

A gestão sob a coordenação da professora Daiane comprometeu-se com a implementação da
reformulação do curso aprovada no COEPEA, de acordo com a Resoluçao COEPEA/FURG No
114, de 16 de dezembro de 2022.

A característica do trabalho da coordenadora baseia-se na sua visão de eficiência, crítica, re-
flexão, flexibilidade e proatividade, garantindo sempre aos discentes, docentes e técnicos uma
abertura constante para o diálogo na busca de melhorias e na construção das normas e regula-
mentos necessários ao funcionamento do curso.

A atuação da coordenação foi apresentada aos diferentes segmentos relacionados ao curso desde
o início como uma gestão comprometida com uma visão clara e forte na estruturação do curso,
estimulando a padronização nas ações do corpo docente e maior envolvimento do corpo discente
com as atividades do curso. A coordenação se compromete a buscar sempre ações e soluções
pautadas no diálogo e no respeito as normas vigentes na Universidade, visando a qualidade e
melhoria do curso.

Essa gestão e análise global é estimulada e amparada nas relações e consultas aos docentes,
discentes e técnicos permitidas no diálogo constante nas dependências do IMEF, bem como nas
salas de aula (com estudantes) e reuniões para tratar de assuntos pertinentes ao curso.

A coordenação do curso atua em parceria com o Núcleo Docente Estrurante, sempre dialogando
e tomando decisões em conjunto. Além do NDE, a coordenação mantém um diáligo rotineiro
com os representantes estudantis, através do Centro Acadêmico de Matemática (CAMAT).

As ações previstas neste plano tratam-se de uma proposta a nível estratégico para condução
do curso. Este plano leva em consideração o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e
regulamentações institucionais, perfil profissional do egresso e o Projeto Pedagógico (PPC’s)
aprovado no Conselho do IMEF em 15/02/2023 e as Diretrizes Curriculares Nacionais – DCN’s.
Portanto, a relação do coordenador com os docentes, discentes e administração da FURG é
pautada na transparência e compartilhamento das informações.



1 Plano de ações da Coordenação do curso

A coordenação do curso de Matemática - Licenciatura, em conformidade com o que estabelece
o Regimento Geral da FURG (Resolução nº 015/2009, arts. 46 e 47) e o Regimento Interno
do (a) Instituto de Matemática, Estatística e Física - IMEF (Capítulo V), é responsável pela
organização e desenvolvimento didático-pedagógico do curso de graduação e tem as seguintes
atribuições: convocar e presidir as reuniões dos/as docentes do curso de graduação; propor ao
Conselho da (Unidade Acadêmica) o projeto político-pedagógico do curso; propugnar para que
o curso sob sua supervisão mantenha-se atualizado; elaborar a lista de oferta das disciplinas dos
cursos; coordenar o processo de matrícula; coordenar os estágios que integram o Projeto Pedagó-
gico do Curso sob sua orientação; avaliar os planos de ensino das disciplinas com os cronogramas
de aplicação; avaliar processos de solicitação de ingresso no curso; acompanhar o desempenho
do ensino das disciplinas que se incluam na organização curricular dos cursos; planejar, coorde-
nar e executar o processo de avaliação dos cursos, em consonância com a política de avaliação
institucional. Nas próximas seções, serão apresentadas as principais ações do coordenador, a
periodicidade e os respectivos prazos de realização.

1.1 Ações administrativas do Curso

Descrição Periodicidade
Análise e acompanhamento do processo de matrículas Semestral
Oferta de disciplinas Semestral
Organização dos horários das aulas Semestral
Emissão de memorando de prováveis formandos Semestral
Emissão de memorandos de apto a colar grau Semestral
Organização do calendário de reuniões do NDE Semestral
Leitura e respostas de e-mails e outros aplicativos de men-
sagens instantâneas

Diário

Edição, correção e atualização das informações disponibili-
zadas no site do curso

Sempre que solictado

Inscrição de estudantes no ENADE Sempre que solicitado
Divulgação dos processos avaliativos do curso Sempre que solicitado
Divulgação da Avaliação Institucional Sempre que solicitado
Divulgação da ADD Semestral
Autorização de estágios obrigatórios e não obrigatórios Sempre que solicitado
Participação nas cerimônias de Colação de Grau Sempre que solicitado
Participação nas reuniões do gabinete de Gestão do IMEF Sempre que solictado



1.2 Ações pedagógicas e de Apoio ao ensino do Curso

Descrição Periodicidade
Planejamento das atividades do curso Semestral
Planejamento das atividades da coordenação Semestral
Planejamento e participação nas reuniões do Núcleo Docente
Estruturante (NDE)

Mínimo de duas reu-
niões por semestre

Encaminhamento e divulgação das bancas para defesa de
trabalhos de conclusão de curso (TCC)

Semestral

Encaminhamento discente para atendimento psicopedagó-
gico

Sempre que solicitado

Encaminhamento e acompanhamento do exercício domiciliar Sempre que necessário
Leitura e respostas de e-mails e outros aplicativos de men-
sagens instantâneas

Diário

Edição, correção e atualização das informações disponibili-
zadas no site do curso

Sempre que solictado

Inscrição de estudantes no ENADE Sempre que solicitado
Divulgação dos processos avaliativos do curso Sempre que solicitado
Divulgação da Avaliação Institucional Sempre que solicitado
Divulgação da ADD Semestral
Autorização de estágios obrigatórios e não obrigatórios Sempre que solicitado
Acompanhamento dos planos de ensino Semestral
Validação dos palnos de ensino no sistema Semestral

1.3 Ações de Relacionamento com os Discentes do Curso

Descrição Periodicidade
Atendimento aos alunos para esclarecimentos e resolução de
dúvidas sobre o curso

Sempre que solicitado

Participação em formaturas Sempre que solicitado
Acompanhamento da frequência e do desempenho dos estu-
dantes

Sempre que solicitado

Interação com o Centro Acadêmico Contínuo
Acolhimento aos alunos ingressantes Semestral
Tratativas de demandas discentes (procedimentos e cumpri-
mentos de prazos, entre outros)

Sempre que solicitado

Aconselhamento dos discentes para matrícula Sempre que solicitado
Reuniões com os discentes Semestral



1.4 Ações de Relacionamento com os Docentes do Curso

Descrição Periodicidade
Atendimento aos professores para esclarecimento e resolução
de problemas sobre atividades de ensino e de infraestrutura

Sempre que solicitado

Orientação sobre os regulamentos de TCC do curso Semestral
Orientação sobre as normas institucionais Sempre que solicitado
Orientação aos novos professores quanto ao PPC do curso,
organização dos planos de ensino dos componentes curricu-
lares pertencentes ao curso

Sempre que solicitado

Reuniões com docentes Pelo menos uma por
ano

1.5 Ações de Relacionamento com a Direção do IMEF

Descrição Periodicidade
Auxílio no planejamento anual da Unidade Sempre que solicitado
Elaboração de relatórios parciais e finais de avaliação das
metas da Unidade

Anual

Atendimento as demandas da Direção Sempre que solicitado
Participação na reunião dos coordenadores (Gabinete de
Gestão)

Sempre que solicitado

Gerenciamento junto a Direção de Ensino quanto a proble-
mas administrativos e de funcionamento que possam com-
prometer o andamento do curso

Sempre que solicitado



2 Cronograma Anual (Janeiro – Dezembro
2023).

Atividade Primeiro Semestre Segundo Semestre
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

Período de férias da coordenadora
Demais atividades realizadas con-
forme a demanda ou sempre que for
solicitado
Análise e acompanhamento do pro-
cesso de matrículas
Aconselhamento de matrículas
Matrícula de alunos (PSVO)
Acolhida aos alunos
Semana Acadêmica
Atualização do PPC
Atualização das normas dos estágios
obrigatórios PPC
Implementação do novo QSL
Reuniões COMGRAD
Reuniões Conselho IMEF
Reuniões NDE
Reuniões Gabinete de Gestão
Oferta de disciplinas
Organização dos horários das aulas
Reuniões com Discentes
Planejamento das atividades da co-
ordenadora
Demais atividades realizadas con-
forme a demanda ou sempre que for
solicitado
Preenchimento formulários Avalia-
ção in Loco



3 Avaliação da Coordenação do curso

O tarbalho de avaliação da coordenação é feito através de diálogos constantes com a comunidade
acadêmica do curso de Matemática Licenciatura, bem como com a Direção do IMEF e demais
setores da Universidade, como PROGRAD, PRAE, PROPLAD, DAI e etc.



4 Considerações Finais

Este plano de ação coloca-se à disposição para consulta a toda comunidade acadêmica do curso
de Matemática Licenciatura, do campus Carreiros da FURG. Apresentou-se nele as principais
ações da coordenação do curso as quais poderão sofrer ajustes no decorrer dos semestres letivos
do ano de 2023.
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